Die Dibzesangeschaftsstelle in Stuttgart sucht zum 01.09.2019 befristet bis zum 31.08.2021 eine

Verwaltungskraft Fundraising (w/m/d)

35 % Beschaftigungsumfang

Jndividuell auf die Sorgen und Wiinsche unserer Spenderinnen und Spender einzugehen ist eine Herzensaufgabe “

Wofir wir Sie im Kompetenzzentrum Solidaritatsstiftung brauchen: Wer wir sind:

®  Kommunikation mit unseren Spendern sowie internen und externen Geschéftspartnern Als Wohlfahrtsverband der
katholischen Kirche z&hlt der
Caritasverband der Dibzese
Rottenburg-Stuttgart e.V. zu
den Spitzenverbanden der
Freien Wohlfahrtspflege in
Baden-Wdrttemberg.

"  Administration und Organisation der laufenden Verwaltungsaufgaben

"  Vorbereitende Arbeiten fiir das Rechnungswesen, Reisekostenerstellung etc.
®  Unterstiitzung bei Kommunikation, Offentlichkeitsarbeit und Datenbankpflege
®  Zuarbeit fir unsere Referentinnen und Referenten

®  Koordination der Verwaltungsaufgaben in einem engagierten Team

Er gestaltet in einer politisch,
religiés und weltanschaulich
vielfaltigen Gesellschaft das

Was Sie auszeichnet:

®  Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen

Professioneller Umgang mit Microsoft Office, Outlook und Prasentationsmedien
Sicheres und kundenorientiertes Auftreten im Telefongespréach
Kommunikations- und Organisationskompetenz

Soziale mit, tritt gegen Aus-
grenzung ein und tragt mit sei-
ner Arbeit zu einem solidari-
schen Zusammenleben aller
Menschen bei.

" Fahigkeit zum eigenstandigen Formulieren von Texten und Schriftverkehr

"  Freude an eigenverantwortlichem Arbeiten im Team, Flexibilitat und Zuverlassigkeit Wir wollen Sie:

® Bereitschaft, die Ziele der Caritas mitzutragen und an deren Erfillung mitzuarbeiten Einer der starksten und soli-

desten Arbeitgeber méchte Sie
gewinnen - lhre Kompetenz,
Ihr Engagement und Sie mit all
Ihren Fahigkeiten.

Wir freuen uns auf lhre Bewer-
bung.

Was uns auszeichnet:

®  Eine attraktive Vergiitung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasver-
bandes (die AVR, angelehnt an den TV8D)

®  Attraktive Soziallleistungen wie eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Zusatzversorgung
in Form einer Betriebsrente (ZVK-KVBW), Zuschuss zu den vermégenswirksamen Leis-
tungen, 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche), Zuschuss zum Jobticket

®  Flexible Arbeitszeiten und gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Ansprechpartner/in:

Judith Baur
FB Personal und Recht
Tel.: 0711 2633-1210

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 31.05.2019 per Mail an bewerbung@caritas-dicvrs.de (max. 1 Datei als Anhang).
Bitte geben Sie im Betreff folgende Ausschreibungsnummer an: 19.009CJ

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Qualifikation und persénlicher Eignung vorrangig berticksichtigt. Die
Geschaftsstelle ist barrierefrei und behindertengerecht ausgebaut. Fiir Rollstuhlfahrende wird ein geeigneter Parkplatz bereitgestellt. Willkommen
sind Menschen unabhangig welchen Geschlechts, welcher Herkunft, sexuellen Orientierung und Religion.

Fir weitere Auskinfte steht Ihnen gerne Frau Ulrike Jung, Kompetenzzentrum Solidaritatsstiftung, (Tel. 0711/2633-1152) zur Verfigung.
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